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УТВЕРЖДАЮ

Руководитель администрации 

Губернатора Астраханской области

________________К.З.Шантимиров
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по заполнению сведений о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера государственного 
гражданского служащего, а также его супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей

Астрахань 
2012 год

Настоящие методические рекомендации предназначены для практического применения при заполнении справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – Справка) государственного гражданского служащего, а также супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего.
В соответствии с постановлением Губернатора Астраханской области от 16.07.2009 № 356 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Астраханской области, и лицами, замещающими должности государственной гражданской службы в исполнительных органах государственной власти Астраханской области, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по утвержденным формам справок:
а) гражданами – при назначении на должности государственной гражданской службы в исполнительных органах государственной власти Астраханской области, предусмотренные перечнем должностей;

б) государственными служащими, замещающими должности государственной службы в исполнительных органах государственной власти Астраханской области, предусмотренные перечнем должностей – ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным;

в) государственными служащими, замещающими должности государственной службы в администрации Губернатора Астраханской области, предусмотренные перечнем должностей, указанным в пункте 2 Положения о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Астраханской области, и лицами, замещающими должности государственной гражданской службы в исполнительных органах государственной власти Астраханской области, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденного постановлением Губернатора Астраханской области от 16.07.2009 № 356, – ежегодно, не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным.

Справка заполняется на ПК или бумажном носителе разборчивым почерком. В случае отсутствия сведений для внесения в столбец 3 таблицы раздела 1 и в столбец 2 таблиц разделов 2 - 5 справок в них записывается слово «не имею». В справках супруга (супруги) и несовершеннолетнего ребенка при отсутствии сведений следует писать «не имеет». Оставление указанных столбцов таблиц пустыми или проставление в них прочерков, обозначений в виде символов «Z» и т.п. не допускается.

Справка

 о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера гражданского служащего 

В поле место службы и занимаемая должность указывается наименование государственного органа, соответствующее наименованию в учредительных документах, наименование замещаемой должности государственной гражданской службы с указанием подразделения государственного органа в соответствии с приказом о назначении на должность и служебным контрактом гражданского служащего.

В поле адрес места жительства указывается место жительства согласно регистрации в соответствии с паспортом или иным документом, его заменяющим. В случае, если адрес места регистрации не совпадает с адресом места фактического проживания в справке указываются оба адреса
Пример: адрес по месту регистрации: Астраханская область, г. Астрахань, ул. Кирова, д. 45, кв. 2; 
адрес фактического проживания: г. Астрахань, ул. Н.Островского, д.68, кв.154
Пример заполнения
В  отдел кадров управления государственной гражданской службы 

и кадров администрации Губернатора Астраханской области

(указывается наименование кадрового подразделения исполнительного органа 
государственной власти Астраханской области)

СПРАВКА
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего в исполнительных органах государственной власти Астраханской области

Я,                                         Петров Иван Сергеевич, 

05 октября 1980 года рождения

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

заместитель начальника управления 

администрации Губернатора Астраханской области,

(место службы и занимаемая должность)

проживающий(-ая) по адресу:  г. Астрахань, ул. Кирова, д. 45, кв.2

(адрес места жительства)

,

сообщаю сведения о своих доходах за отчетный период с 1 января 2011 г. по 31 декабря 2011 г., об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату): 

Раздел 1. Сведения о доходах

В данном разделе гражданский служащий указывает в рублях все виды полученных за отчетный период доходов, выключая пособия, получаемые государственными служащими на ребенка, алименты, пенсии и иные социальные выплаты, субсидии на приобретение жилого помещения, проценты на вклады, независимо от того, учитываются ли они при налогообложении  или нет, получены они от источников в Российской Федерации или от источников за пределами Российской Федерации. 

Пример: справка представляется государственным служащим в 2012 году. В данном случае подлежат указанию сведения о доходах, полученных государственным служащим в период с 1 января по 31 декабря 2011 года.

Графа 2 «Вид дохода»

В пункте 1 «Доход по основному месту работы» указывается сумма согласно справке о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ) с места работы. Справки 2-НДФЛ необходимо получить из всех организаций, где мог быть получен доход в прошедшем году: предыдущие места работы, вузы (в случае осуществления научной или преподавательской деятельности) и другие организации. 

В пунктах 2 «Доход от педагогической деятельности» и 3 «Доход от научной деятельности» (доходы, полученные по результатам заключенных договоров на выполнение НИОКР и оказание возмездных услуг в области интеллектуальной деятельности, от публикации статей, учебных пособий и монографий, от использования авторских или смежных прав) указывается общая сумма дохода, полученная со всех мест преподавания, ведения научной деятельности по справке 2-НДФЛ.

Пункт 4 «Доход от иной творческой деятельности» включает доходы, полученные гражданским служащим в разных сферах творческой деятельности (технической, художественной, публицистической и т.д.). 
Пример: указываются доходы  от публикации произведений литературы, искусства, внедрения программных продуктов, баз данных, доходы, полученные в результате использования изобретений, промышленных образцов, полезных моделей и т.д.

Пункт 5 «Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях»
В данном пункте указывается общая сумма начисленных за год процентов по всем вкладам и депозитам, включая закрытые в отчетный период, на основании распечатки, полученной в банке или кредитной организации, за исключением беспроцентного вклада для перечисления денежного содержания на электронную карту.

В пункте 6 «Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях» указываются суммы, полученные от реализации акций, облигаций, векселей, чеков, депозитных и сберегательных сертификатов или иных ценных бумаг, а также доли участия в уставном капитале организаций и суммы начисленных дивидендов.

Согласно пункту 4 части 1 статьи 17 Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской Федерации» в связи с прохождением гражданской службы, гражданскому служащему запрещается приобретать в случаях, установленных федеральным законом, ценные бумаги, по которым может быть получен доход. 

Часть 2 статьи 17 указанного закона устанавливает запрет на такое владение в случаях, когда может возникнуть конфликт интересов - ситуация, при которой личная заинтересованность гражданского служащего влияет или может повлиять на объективное исполнение им должностных обязанностей. В этом случае гражданский служащий обязан передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия в уставных капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.

Пункт 7 «Иные доходы (указать вид дохода)» данная позиция включает в себя все виды доходов, которые не были отражены выше. 
Например: доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования имущества; доходы от реализации недвижимого и иного имущества; доходы от реализации акций или иных ценных бумаг; доходы, полученные от использования любых транспортных средств; вознаграждения по договорам гражданско-правового характера; доходы, полученные от выигрышей и т.д. Открытый перечень таких доходов установлен статьей 208 Налогового кодекса РФ. 
Также данная позиция включает в себя доходы, освобождаемые от налогообложения: пособие по беременности и родам; пенсии; алименты; стипендии; компенсация стоимости путевок; оплата лечения и медицинского обслуживания; жилищные субсидии; средства материнского (семейного) капитала и т.д. (ст. 217 Налогового кодекса РФ). 
Пособие на ребенка, получаемые государственным служащим, вносится в справку ребенка.

Алименты вносятся в справку государственного служащего.

Сумма социального налогового вычета, полученная государственным служащим как налогоплательщиком, в справке не указывается.

В пункте 8 «Итого доход за отчетный период» указывается суммарная величина дохода. 

Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Не подлежат указанию в разделе I справки следующие виды доходов:

- возмещение суммы расходов, сввязанных со служебными командировками;

- компенсации расходов на оплату проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, в том числе представляемые лицам, работающим и проживающим в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям;
- сумма социального налогового вычета, получаемая госслужащим как налогоплательщиком;

- оплата стоимости и (или) выдача полагающегося натурального довольствия, а также выплата денежных средств взамен этого довольствия;

- приобретение проездных документов для исполнения служебных обязанностей.
Пример заполнения

Раздел 1. Сведения о доходах 1
	№
п/п
	Вид дохода
	Величина дохода 2
(руб.)

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	400000

	2
	Доход от педагогической деятельности
	не имею

	3
	Доход от научной деятельности
	не имею

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	не имею

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	70

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	не имею

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1) пенсия по старости
	34 000

	
	2) доход от продажи автомобиля
	200 000

	
	3) средства, полученные от страховой компании на ремонт автотранспортного средства
	50 000

	8
	Итого доход за отчетный период
	684070


Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

В данном разделе указывается только недвижимое имущество, находящееся в собственности.
В графе 3 «Вид собственности» при наличии совместной собственности в скобках указывается фамилия, имя, отчество человека, с которым данный вид собственности оформлен совместно.

В графе «Место нахождения (адрес)» указывается адрес, как правило, почтовый, или иное общепринятое описание местоположения объекта недвижимого имущества, позволяющее однозначно определить объект на территории регистрационного округа (данные сведения указываются в свидетельстве о государственной регистрации права).

В графе «Площадь (кв. м.)» отражается площадь объекта недвижимого имущества в квадратных метрах, указанная в свидетельстве о государственной регистрации права. При наличии долевого объекта недвижимого имущества  в графе 5,  заполняется общая площадь в квадратных  метрах, указанная в свидетельстве о государственной регистрации права.
Пример заполнения:

	№
п/п
	Вид и наименование 

имущества
	Вид 

собственности 1
	Место нахождения 

(адрес)
	Площадь
(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки 2:
	
	
	

	
	1) садовый
	совместная 

(Петрова Тамара Николаевна)
	Астраханская область,

Приволжский район,

с. Яксатово, садовое общество «Садовод»
	1500

	
	2) под индивидуальное жилищное строительство
	долевая 

(1/2 доли
Петрова Тамара Николаевна)
	Астраханская область, Наримановский район,

с.Солянка, ул.Мира, д.40
	800
(400)

	2
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1) одноэтажный
	индивидуальная
	Астраханская область, Володарский район,

п. Володарский, ул.Ленина, д.108
	70,2

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	3
	Квартиры:
	
	
	

	
	1) квартира
	индивидуальная
	г. Астрахань, 

ул. Н.Островского, 

д.68, кв.154
	40

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	4
	Дачи:
	
	
	

	
	1) садовый дом
	совместная 

(Петрова Тамара Николаевна)
	Астраханская область,

Приволжский район,

с. Яксатово, садовое общество «Садовод»
	19,4

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	5
	Гаражи:
	
	
	

	
	1) гараж
	индивидуальная
	г. Астрахань, 

ул. Н.Островского, 57А, гаражный кооператив № 33
	16

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1) нежилое помещение
	индивидуальная
	г. Астрахань, 

ул.Южная, д.10
	42

	
	2) 
	
	
	

	
	3) 
	
	
	


2.2. Транспортные средства

В данном подразделе указываются сведения о транспортных средствах, принадлежащих государственному служащему на праве собственности на отчетную дату (указанию подлежат транспортные средства, подлежащие регистрации в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации). Также следует перечислить все транспортные средства, по которым зарегистрировано право собственности, включая находящиеся в угоне, полностью негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и т.д.
Дата производства (выпуска) трунспортного средства определяется по данным регистрационных документов (паспорт транспортного средства, свидетельство о регистрации транспортного средства и т.п.), по данным идентификационного номера (VIN).

Источником сведений о транспортных средствах, необходимых для заполнения данного подраздела, являются паспорта, регистрационные свидетельства транспортных средств, самоходных машин и других видов техники.

Пример заполнения:
	№

п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности


	Место регистрации

	1
	2
	3
	4


	1
	Автомобили легковые:

1) ВАЗ 2114 (2008 г.в.)
2) 
	индивидуальная
 
	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства

	2
	Автомобили грузовые:

1) ЗИЛ 157 (1991 г.в.)
2) 
	индивидуальная


	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства

	3
	Автоприцепы:

1) СКИФ 25

	индивидуальная
	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства


В строках 4 – 8 перед указанием марки указывается конкретный вид мототранспортного средства (мотоцикл, мотороллер, снегоход и т.п.), сельскохозяйственной техники (трактор, комбайн и т.п.), водного транспорта (моторная лодка, гидроцикл, яхта и т.п.), воздушного транспорта (вертолет, самолет и т.п.), иного транспортного средства.

	4
	Мототранспортные средства:

1) Мотоцикл FZ1-S

2) 


	индивидуальная


	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства

	5
	Сельскохозяйственная техника:

1) Трактор К-701 


	долевая

(1/2 доли
Иванов Сергей Михайлович)
	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства

	6
	Водный транспорт:

1) моторная лодка Воронеж

2) катер AMT 200 DC

	индивидуальная

индивидуальная
	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства

	7
	Воздушный транспорт:

1) не имею


	
	

	8
	Иные транспортные средства:

· 1) Cнегоход Phazer MTX '10 


	индивидуальная
	заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства


Графа 2 «Вид и марка транспортного средства» заполняется согласно свидетельству о регистрации транспортного средства.

В графе 3 указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля государственного гражданского служащего, который представляет сведения.
Примечание: Указание нахождения транспортного средства в общей собственности производится в случае наличия в паспорте и регистрационном свидетельстве транспортного средства в качестве собственников двух или более лиц.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях

В данном разделе указываются сведения о денежных средствах государственного служащего, находящихся на отчетную дату на счетах в банках и иных кредитных организациях (в том числе сведения о денежных средствах, находящихся на счетах, по которым выпущены пластиковые расчетные карты, например, так называемая «зарплатная карта»). Информация, необходимая для заполнения данного раздела, содержится в договоре банковского вклада, который в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации должен быть заключен в письменной форме. Гражданские служащие, являющиеся держателями зарплатных карт, указывают их в данном подразделе, отражая соответственно наименование и адрес банка или иной кредитной организации, вид и валюту, дату открытия счета, номер счета и остаток по карте по состоянию на 31 декабря отчетного года.
В графе 2 «Наименование и адрес банка или иной кредитной организации» при заполнении адреса банка или иной кредитной  организации указывается его полное местонахождение, а именно: город, улица, номер дома. 

Пример заполнения:
	№ п/п
	Наименование и адрес

банка или иной кредитной 
организации
	Вид и валюта счета 
	Дата открытия

счета
	Номер счета
	Остаток на счете  (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Астраханский филиал № 8625 Сбербанка РФ

г. Астрахань, ул.Кирова, д.41
	депозитный, рублевый
	01.04.2008
	42356739900011
	40000

	2
	Астраханский филиал № 8625 Сбербанка РФ

г. Астрахань, ул.Кирова, д.41


	текущий (зарплатная карта), рублевый
	01.01.2009
	5784325460002600
	5000

	
	Информация для заполнения данных разделов содержится в договоре  о банковском вкладе, сберегательной книжке  и др. документах


Раздел 4.Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях
В данном подразделе указываются сведения о принадлежащих государственному служащему акциях акционерных обществ, а также о долях в уставных (складочных) капиталах иных коммерческих организаций по состоянию на отчетную дату.

Источником сведений для заполнения данного подраздела справки могут служить сертификаты и выписки со счета депо (для акций документарной формы выпуска); выписки из реестра владельцев ценных бумаг (для акций бездокументарной формы выпуска); учредительные документы (учредительный договор, устав) коммерческих организаций, участником которых является гражданин.

Пример заполнения:
	N 
п/п
	Наименование и 
организационно -
правовая форма 
организации  
	Место нахождения
организации   
(адрес)     
	Уставный  
капитал 
(руб.)   
	Доля    
участия 
	Основание 
участия  
    

	1 
	2        
	3        
	4     
	5     
	6     

	1 
	ОАО «Газпром»
	Местонахождение банка: г. Москва, ул. Наметкина, 16, корп.1

Место заключения договора: г. Астрахань, проезд Воробьева, 12, корп.2

	определяется в Уставе общества
	определяется в %. 


	учредитель-

ный договор 

дата и № договора

	2 
	Филиал ОАО

«Сбербанк России»
	г. Астрахань, ул. Кирова, д. 41 


	67 760 844 000 руб.
	0,00000443%

1000 акций

номинальной стоимостью 3 руб. каждая
	договор 

купли-продажи

дата и № договора


В графе «Уставный капитал» указывается согласно  учредительным документам организации по состоянию на  отчетную дату. Например, сумма уставного капитала  ОАО «Газпром» отображена  в Уставе Открытого Акционерного Общества «Газпром» (официальный сайт www.gazprom.ru); Сбербанк России – в  Уставе Сбербанка России ОАО  (на официальном сайте www.sbrf.ru).
 Для  уставных  капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Графа 5. «Доля участия». Доля  участия  выражается  в  процентах от уставного капитала. Для акционерных  обществ  указываются  также номинальная стоимость и количество акций.

Доля участия вычисляется по формуле:

номинальная стоимость  1 акции  х  Количество акций / Уставной капитал х 100 %
5 руб. х 1000 акций  /  118367564500 руб. х 100 %  = 0,000004224 % (пример ОАО «Газпром»)

3 руб. х 1000 акций  /  67 760 844 000 руб. х 100 %  = 0,00000443% (пример ОАО «Сбербанк России»).
В графе 6 указываются  основание  приобретения  доли  участия (учредительный договор,  приватизация,  покупка,  мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

В данном подразделе указываются сведения обо всех ценных бумагах (за исключением акций, указанных в подразделе 4.1) по их видам.

В соответствии со статьей 143 Гражданского кодекса Российской Федерации к ценным бумагам относятся: государственная облигация, облигация, вексель, чек, депозитный и сберегательный сертификаты и другие документы, которые законами о ценных бумагах или в установленном ими порядке отнесены к числу ценных бумаг.

Общая стоимость ценных бумаг определенного вида указывается исходя из стоимости их приобретения (если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или из номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Пример заполнения:
	№ п/п
	Вид ценной бумаги  
	Лицо,

выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина

обязательства (руб.)
	Общее 

количество 
	Общая стоимость

 (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	вексель 


	ОАО Сбербанк России 
	информация указана на векселе
	информация указана на векселе
	информация указана на векселе

	2
	облигация
	ОАО «Нефтяная компания «ЛУКОЙЛ»


	информация указана на облигации


	информация указана на облигации


	информация указана на облигации



	3
	сберегательный сертификат
	ОАО Сбербанк России 
	информация указана на сертификате
	информация указана на сертификате
	информация указана на сертификате


Итого по разделу 4 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях 

	(руб.),
	
	.


Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

В данном подразделе указываются сведения о недвижимом имуществе (муниципальном, ведомственном, арендованном и т.п.), находящемся во временном пользовании (не в собственности) государственного служащего на отчетную дату.

Сведения о недвижимом имуществе заполняются в соответствии с правоустанавливающими документами.
В подразделе 5.1 не указывается имущество, которое находится в собственности и указано в подразделе 2.1

Пример заполнения:
	№ п/п
	Вид

имущества
	Вид и сроки пользования
	Основание 
пользования
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	квартира (собственник Петрова 
Тамара 

Николаевна)
	безвозмездное пользование, бессрочное
	фактическое предоставление как члену семьи собственника
	г. Астрахань,

ул. Кирова, д.45, кв.2
	73,5

	2
	земельный участок

земельный участок
	аренда

(5 лет)

пожизненное

владение
	договор аренды

земельного участка

№ договора

дата

свидетельство о праве на наследство


	Астраханская область, Ахтубинский район, г. Ахтубинск

Астраханская область, Наримановский район, с.Солянка
	100

120

	3
	квартира
	социальный

наем

(бессрочный)
	договор социального найма жилого помещения

№ договора

дата
	г. Астрахань, ул. Саратовская

д. 4, кв.10


	36



	4
	жилой дом
	наем

(3 года)
	договор найма 

жилого помещения

№ договора

дата
	г. Астрахань, ул. Андреева, д. 18


	100




5.2. Прочие обязательства
В данном разделе указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный минимальный размер оплаты труда, установленный на отчетную дату.

В соответствии со статьей 1 Федерального закона от 19 июня 2000 № 82-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда» минимальный размер оплаты труда с 1 июня 2011 года составляет 4 611 рублей в месяц, следовательно, 100- кратный размер составит 461 100 рублей.

Подлежит указанию:
договора о предоставлении кредитов, в том числе при наличии у государственного служащего кредитной карты с доступнгым лимитом овердрафта;

договора финансовой аренды;

договора займа;

договора финансирования под уступку денежного требования;

обязательства вследствие причинения вреда (финансовые) и т.д.

Пример заполнения:
	№ п/п
	Содержание обязательства


	Кредитор (должник)


	Основание возникновения
	Сумма

обязательства 
(руб.)
	Условия
обязательства



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	кредит
	кредитор – Банк ВТБ24

г. Астрахань, ул.Б.Хмель-ницкого, д.22

	кредитный договор № 134 от 25.07.2011
	800000
	19% годовых

	2
	кредит
	должник – Иванов С.Д. 

(г. Астрахань, 

ул. Адмиралтейская, д.22, кв. 7)

кредитор – Банк ВТБ24

(г. Астрахань, ул.Б.Хмель-ницкого, д.22)

	Договор поручительства 

№ 79 от 11.09.2011
	500000
	17% годовых


Примечание: при заполнении справки необходимо следить за изменениями минимального размера оплаты труда.
При заполнении графы «Содержание обязательства» указывается вид кредита (потребительский, автокредит, ипотечный и т.д.).
Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.
	“
	28
	”
	февраля
	20
	12
	г.
	Петров И.С. 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись федерального государственного служащего)


(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера предоставляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданского служащего. В случае если по состоянию на конец отчетного периода ребенок служащего является совершеннолетним, справка на него не представляется. Данные Справки заполняются аналогично справкам самого государственного служащего и подписываются гражданским служащим, представляющим сведения.  Титульные листы справок на супруга (супругу) и несовершеннолетних детей заполняется согласно Приложению 1 и Приложению 2.
В случае, если гражданские служащие обнаружили, что в представленных ими в отдел государственной службы и кадров Управления сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения, либо имеются ошибки, они вправе предоставить уточненные сведения.
Уточненные сведения, предоставленные гражданским служащим после истечения срока, установленного для предоставления сведений, не считаются предоставленными с нарушением срока (образец заявления приложение 3).
В случае непредставления по объективным причинам гражданским служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Управления и урегулирования конфликта интересов. 

В  отдел кадров управления государственной гражданской службы 

и кадров администрации Губернатора Астраханской области

(указывается наименование кадрового подразделения исполнительного органа 
государственной власти Астраханской области)

СПРАВКА
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего в исполнительных органах государственной власти Астраханской области 1
Я,                                         Петров Иван Сергеевич, 

05 октября 1980 года рождения

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

заместитель начальника управления 

администрации Губернатора Астраханской области,

(место службы и занимаемая должность)

проживающий(-ая) по адресу:  г. Астрахань, ул. Кирова, д. 45, кв.2

(адрес места жительства)

,

сообщаю сведения о доходах за отчетный период с 1 января 2011 г. по 31 декабря 2011 г. 

моей (моего)     супруги 

(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

Петровой Тамары Николаевны, 22 июня 1982 года рождения, муниципальное
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 37»,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного 

учитель начальных классов
места работы или службы – род занятий)

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

______________

1 Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего исполнительного органа государственной власти Астраханской области, который представляет сведения.

В  отдел кадров управления государственной гражданской службы 

и кадров администрации Губернатора Астраханской области

(указывается наименование кадрового подразделения исполнительного органа 
государственной власти Астраханской области)

СПРАВКА
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего в исполнительных органах государственной власти Астраханской области 1
Я,                                         Петров Иван Сергеевич, 

05 октября 1980 года рождения

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

заместитель начальника управления 

администрации Губернатора Астраханской области,

(место службы и занимаемая должность)

проживающий(-ая) по адресу:  г. Астрахань, ул. Кирова, д. 45, кв.2

(адрес места жительства)

,

сообщаю сведения о доходах за отчетный период с 1 января 2011 г. по 31 декабря 2011 г. 

моей (моего)                                    несовершеннолетнего сына 
(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

 Петрова Николая Ивановича,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

10 мая 2003 года рождения,
(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного 

воспитанник детского сада № 63 «Ассоль»
места работы или службы – род занятий)

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

______________

1 Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего исполнительного органа государственной власти Астраханской области, который представляет сведения.

Примечание: для несовершеннолетних детей дошкольного возраста, не посещающих детский сад, графа «основное место работы или службы» остается свободной.
	ОБРАЗЕЦ

пишется собственноручно
	Руководителю администрации 

Губернатора Астраханской области

К.З.Шантимирову
от заместителя начальника 
управления администрации 
Губернатора Астраханской области 

Петрова Ивана Сергеевича 

	ЗАЯВЛЕНИЕ



В связи с обнаружением ошибки, допущенной мною при заполнении справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2011 год в отношении меня (моего супруга, моего несовершеннолетнего ребенка), прошу дополнить справку (справки) следующими данными.

(далее следует изложить сведения, которыми гражданский служащий хотел бы дополнить справку).

Например:

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях:

- лицевой счет № 40821600010000000003/55 в Астраханском отделении № 8625 ОАО  Сбербанка России, адрес г. Астрахань, ул. Кирова, д.41, открыт 05.02.2010 г., остаток на счете по состоянию на 1 января 2011 года составил 12565 рублей 14 копеек.
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