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«EBITPAKCUHCKHUIN CEJIbCOBET» ACTPAXAHCKOU OBJIACTU
[TPUBOJDKCKOI O PAMOHA

[TOCTAHOBJIEHME

or 4A» 06 2016r. No 4

¢. EBnpakcuno

006 yTBep)KIEHNH IMHHUCTPATHBHOIO per/laMeHTa
QIMUHHICTPAIINA MyHULHIIATBHOTO 00pa3oBaHHs
«EBMpakCHHCKUH CEIBCOBET) IO MPE/IOCTABICHUIO
MYHHLMITATBHOM yermyrd «Brinaua paspelueHui Ha
pOBEICHHE 3eMIITHBIX padOT Ha TEPPUTOPUN
MYHHIHITATBHOr0 00pa3oBaHus «EBIPaKCHHCKHIT CeTbCOBET

B memsiX NpHBENEHHs aAAMHHUCTPATHBHBIX PErJIAMEHTOB B COOTBETCTBHE C JICHCTBYIOIMIMM
3aKOHOATENbCTBOM, B cooTBercTBHH ¢ DemepanbubiM 3akoHom or 27.07.2010 Ne 210-@3 «O6
OpraHU3alMy PEAOCTABICHUs IOCYIapPCTBCHHBIX M MYHHUMIAIBHBIX YCIyD», [TocTanoBneHuem
['71aBbl MyHHUIMIIATBHOrO 00pa3oBanusi « EBNPaKCHHCKUH CENbCOBET? OT 26.01.2013 r. Ne 87 «O6
YTBEPIKICHUN TIepedHsl MyHHIHIIAIBHBIX YCIyT MYHUIUNATLHOrO 00pa3soBaHMs «EBnpakcuHCKui
cenmbcoBeTy, [10CTAHOBICHHEM a4/ IMHHUCTPALME MYHHIHIAIBHOTO oOpasosanus «EBIpaKCHHCKAH
cempcoBeTy OT 23.12.2011 Ne 137 «OG yreepkiaeHun llopsaka pa3paboTKd M YTBEP:KACHUS
A[MUHHCTPATHBHBIX ~PErJIAMEHTOB  [PCOCTABIICHHs MYHHLHUNAIBHBIX  YCIYI», @ TaKKe
PYKOBOZCTBYsICH Y CTABOM MYHHLHIIAILHOTO 00pa3oBanust « EBIPAKCHHCKIH CeIbCOBET,

I[TOCTAHOBJIALO:

1. YTIBepAHTb aIMHHHCTPATHBHBI PEraMEHT aIMHHHCTDAIHM MYyHHLMIAIBHOTO 00pa3oBaHus
«EBIIPAKCHHCKHI CETECOBET) MO MPEIOCTABICHIIO MYHHIMIATBHON yeiyr «Beirada paspemenui
Ha [POBEICHHE 3eMIISHBIX pabOT HA TEPPHTOPHH MYHUIUIAILHOTO 00PAa3OBAHUD.

3. Hacrosillee MOCTAHOBICHHE PA3MECTUTL HA OQUUMAILHOM CaifTe MyHHLUMIATBHOTO 00pasOBaHMs
«EBIPAKCHHCKHIT CEIIBCOBET 1111 11 1 1C k1l p) , B MH(QOPMAIHOHHO-TE/IGKOMMYHUKALMOHHON CETH
«MHTEpHET», B TOCYJAPCTBEHHLIX — MH(OPMALMOHHBIX — CHCTEMax http://gosuslugi.astrobl.ru,
www.gosuslugi.ru.

4. OGHAPOIOBATH IAHHOE TIOCTAHOBIICHIE ITyTeM BHIBELIUBAHMS HA JOCKE OOBSIBICHUH.

5. HampaBuThb B YCTAHOBJICHHBII 3aKOHOM CPOK KOTHIO HACTOSIUETO NIOCTAHOB/ICHHS B KOHTPOJIEHO-
paBoOBOE yNpasieHne aaMuHuctpaniy I'ybepHartopa ACTpaxaHCKoH obmacTu IS BKJIIOYEHHS B
PErHCTP MyHUITHNATLHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB ACTPAaXaHCKOH 001acTH.

6. [locTaHOB/IEHHE BCTYIAET B CHILY CO JIHA €ro 00HAPOI0BAHMA.
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AJIMUHUCTPATUBHBIA PECJIAMEHT
aAMHHHCTPAUMH MYHUIHIIATILHOT0 o0pa3oBanust « EBIpakCHHCKHI ce/IbCOBET» M0
Hpe0CTABJICHHI0 MYHHIHNAJIBHOH yeayru «Bpiaaua pazpeumennii Ha npoBeieHne
3eMJISIHBIX Pa0oT HA TEPPUTOPHH MYHUUHITAILHOI0 00Pa30BAHUS

1. O0uue moJ10sKeN 1

1.1. IIpeamer peryJnpoBaHus perjaaMeHTa

AJZIMAHUCTPATUBHBIH  peraMeHT aAMHHUCTPAUUM MYHUUUIAIBHOrO  00pa30BaHMsI
«EBOpakcHHCKHM CeTBCOBET» IO MPENOCTABICHHUI0 MYHHIMNANbHOH yciayrd «Beinaua
pa3pelIeH i Ha MPOBEACHUE 3eM/ISIHBIX padoT Ha TEPPUTOPHE MYHHULHUIAIBLHOIO 00pa3oBaHUsI)
(manee — MyHHIMIIANBHAS yC/Iyra) YCTAHABIUBAET MOPSIOK MPEJIOCTABICHUs MYyHHLIUIIAIBHON
YCIYTH M CTaHNAPT IPEJOCTABICHHUS MYHUIMIAILHOH YCIyTH, B TOM YMCJIE€ CPOKH M COCTaB,
IIOC/IEAOBATEIBHOCTE BBINOJIHEHHsI 8 IMUHACTPATHBHBIX NPOLeayp (1eHCTBHH) B COOTBETCTBHH C
3akoHoaarenscTBoM Poccuiickoii Penepanuu.

AJIMHHHUCTPATUBHBIH ~ perTaMeHT aAMHHHCTPAUHM MYHUIUIAIBHOIO  00pa3oBaHUS
«EBnpakcuickuii  CEJIbCOBET» 110 MNPEAOCTABICHUIO MYHHLHMNANBHOI  yciayru (mamnee —
AIMUHHUCTPATHBHBIM  PEITIAMEHT) pa3Melnaercss Ha O(MULUAIbHOM CalTe MyHHUIMIAIbHOTO
obpaszoBanus «EBIpaKCUHCKHIT CEIBCOBET» €BNPAKCHHCKMN. p( (1anee — opuunaNbHBIH caliT), B
roCyIapCTBeHHBIX HH(OPMALMOHHBIX cucTeMax http:/www.gosuslugi.ru. (gagee — e€IUHBIH,
peruoHalIbHbIN IOPTaIbI).

TexkcT amMHUHHCTPATHBHOIO perIaMeHTa pPasMCIIaeTCs Takke B aJAMHHHCTPALUH
MYHHUIHUIIATIBHOTO 00pa3oBanis « EBIPaKCUHCKHIT cesibcoBeT) (najnee — aAMUHUCTPALU).

1.2. Kpyr 3asBureaeii.

[Tox 3astBUTENISIME B HACTOSILIEM 8 MUHHUCTPATUBHOM PETJIaAMEHTE [TOHUMAIOTCS (PU3UUecKHe
JINIA, OpPraHW3aldM, HE3aBHCHMO OT HX OpraHM3allHOHHO-TIPaBoBOH (opMbel U (HOpMBI
COOCTBEHHOCTH (33 UCKITIOUEHHUEM TOCYIapCTBEHHBIX OPIadHOB M X TEPPUTOPHUATIBHBIX OPIaHOB,
OPraHoOB I'OCYAapPCTBEHHBIX BHEOIO/DKETHBIX (DOHIOB M UX TEPPUTOPHAIBLHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIMpaBJICHUs) A100 HX YIMOJTHOMOYEHHBIC MPEICTABUTEH, NPOU3BOASILHNE BCE
BHIBI padoOT, CBSI3aHHLIE CO CTPOUTEIBCTBOM, PEKOHCTPYKLHEH, KalUTaJbHbIM PEMOHTOM
O00BEKTOB KAIUTAIBLHOIO CTPOMTEIBLCTBA, HHIKCHCPHBIX CeTell, Mpoesxkedl wacTH yJIHI,
AaBTOMOOMJIBHBIX ~ JIOPOT,  COOPY)KEHUH,  yCTPOHCTBOM M PEMOHTOM  OTpaKIEHHH,
61aroyCTPORCTBOM TEPPUTOPUI, PEMOHTOM M YCTPOICTBOM OINOP M CTALMOHAPHBIX PEKJIaAMHBIX
KOHCTPYKIIUH.

OT UMEHH 3asiBUTEJISI MOTYT BBICTYNATh (PU3HUYCCKUE M IOPUIHUECKUE JIMIA, HMEIOIIKE IPaBo
B COOTBETCTBMU C 3aKOHOmarTe/ bcTBOM Poccuiickoit ®enepanun nubo B CHIy HaJEIEHUS HX
3aSBUTEJISIMH B TIOPSIKE, VCTAHOBJIGHHOM 3akoHOmaTelabecTBOM Poccuiickoil  denepanuu,
MOJTHOMOYHSMH BBICTYIIATh OT UX UMEHH (ajnee — NPeACTaBUTEeN 3asBUTEI).

1.3. TpeboBanust K nopsiiKy HHGOPMHPOBAHKSI 0 NPEAOCTABACHIH MYHULUNAIBLHOI
YCJIyTH.

1.3.1. Uadopmamust 0 MecTe HaxoxkIAeHUss M rpapuxke padOThl aIMHHHCTPALMH
MYyHHIMIAIBHOr0 00pasoBanus « EBIPaKCHHCKHI cenbcoBeTy (Jaxee — aAMHHUCTPALN):

MecToHaxX0XKIEHHE aJIMHHUCTPALIUH 1 TIOUTOBBLIH apec:

416473, ActpaxaHckas o0acte, [1puBomkckuit paiion, c.Esnpakcuno yi. Jlenuna, 38.



Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): евпраксинский.рф
Адрес электронной почты администрации: evpraksino@mail.ru
Справочные телефоны администрации: 

8 (8512) 40-60-31   – телефон/факс приёмной администрации; 

8 (8512) 40-64-71   – специалисты администрации;

График работы администрации: 

понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 

перерыв на обед с 12.00 до 13.00

выходные дни - суббота, воскресенье.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

1.4.1. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
С момента регистрации специалистом администрации письменного обращения заявителя (в том числе поступившего по электронной почте или через региональный портал, федеральный портал) заявитель имеет право получать информацию об этапах рассмотрения его обращения. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить у должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, при личном устном обращении, по контактному телефону, а также на официальном сайте муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» и на информационном стенде, расположенном при входе в здание администрации. 

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги по телефону: 8 (8512) 40-64-71.

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:   

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации, о почтовом адресе администрации;

- об адресе официального сайта администрации в сети «Интернет», адресе электронной почты администрации, о возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием регионального и единого порталов;

- о порядке получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием регионального и единого порталов; 
- о возможности предоставления муниципальной услуги в электронном виде на региональном портале и федеральном портале, в том числе, с использованием универсальной электронной карты;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в настоящем пункте административного регламента информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной, в том числе электронной, формах. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.
1.4.2. Информирование заявителей в администрации осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами администрации, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.4.1 пункта 1.4 административного регламента;

- взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации евпраксинский.рф, на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru, едином портале http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации.

1.4.3. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при поступлении звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно представиться, назвать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-  письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации. Письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

1.4.4. На информационных стендах и на официальном сайте администрации размещаются следующие материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг, перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- адреса, номера телефонов и факсов, график работы администрации;

- - адреса, номера телефонов и факсов органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- исчерпывающий перечень документов, которые заявитель самостоятельно представляет в администрацию для получения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также из организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение №2 к административному регламенту);

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, специалистов администрации;

- блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение №1 к административному регламенту);

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- адреса электронной почты администрации, официального сайта муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» евпраксинский.рф, адрес регионального портала http://gosuslugi.astrobl.ru, адрес федерального портала http://www.gosuslugi.ru.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение земляных работ на территории муниципального образования».
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Евпраксинский сельсовет».

Ответственными исполнителями за предоставление муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица администрации, ответственные за выполнение конкретной административной процедуры согласно настоящему административному регламенту (далее – должностные лица администрации).

2.2.2. Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, предусмотренном абзацем вторым подпункта 2.6.4 пункта 2.6 административного регламента:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области (Росреестр):

- Управление Федеральной налоговой службы по Астраханской области.

2.3.Описание  результата предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на проведение земляных работ либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство со дня регистрации заявления и документов составляет не более 10 дней и включает в себя:

- прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 день;
- рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта разрешения либо на проведение земляных работ, либо мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ – 7 дней;

- регистрация и выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ – 2 дня.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 93, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст.1; № 1, ст. 2, № 4, ст. 445);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190 (Собрание законодательства Российской Федерации 2005, № 1, ст. 16; № 30, ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, ст. 2380; № 31, ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, № 20, 2260; № 29 (1 ч.) ст. 3418, № 30 (1 ч.) ст. 3604, № 30 (2 ч.) ст. 3616, № 52 (1 ч.) ст. 6236,  2009, № 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4195, 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст. 6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4281, № 29, ст. 4291; № 30 (ч.1), ст. 4563, № 30 (ч.1) ст. 4572, № 30 (ч.1) ст. 4590, № 30 (ч.1) ст. 4591, № 30 (ч.1) ст. 4594, № 30 (ч.1) ст. 4605, № 49 (ч.1) ст. 7015, № 49 (ч.1) ст. 7042, № 50 ст. 7343.

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (Собрание законодательства Российской Федерации» 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 9; № 1 (ч. 1), ст. 12; № 1 (ч. 1), ст. 17; № 1 (ч. 1), ст. 25; № 1 (ч. 1), ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (ч. 1), ст. 3104; № 30 (ч. 1), ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9; № 1, ст. 10; № 1, ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (1 ч.), ст. 3427; № 31 (ч.1), ст. 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18, ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст.5711, ст. 5733; № 52 (1ч.) ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 31, ст. 4160; 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409; № 49, ст. 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13, ст. 1685; № 17, ст. 2310;№ 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4595, ст. 4594; № 31, ст. 4703; № 48, ст. 6730; № 49 (ч. 1), ст. 7039, ст. 7070; № 50, ст. 7359; 2012, № 26, ст. 3444; № 26, ст. 3446; № 27, ст. 3587; №29, ст. 3990; №31, ст. 4326; № 43, ст. 5786; № 50 (ч. 5), ст. 6967; № 53 (ч. 1), ст. 7596);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч. 5), ст. 7061);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (Собрание законодательства Российской Федерации 2011, № 44, ст. 6274, №49 (ч. 5), ст. 7284);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (ч. 1), ст. 17, № 30 (ч. 2), ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17, № 27, ст. 2881, № 52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455, № 49, ст. 6071, № 50, ст. 6237; 2008, №20, ст.2251, №30 (ч.1), ст.3604, №1, ст.19; 2009, №11, ст.1261, № 19, ст.2283, № 29, ст.3611, № 48, ст.5723, № 52 (ч.1), ст. 6419, № 52 (ч.1), ст. 6427; 2010, № 31, ст. 4209);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных государственных служащих, должностных лиц, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц («Российская газета» № 192, 22.08.2012);

- Уставом муниципального Уставом муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» от 09.07.2015г. № 18;

- постановлением администрации муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» от 23.12.2011 № 137 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- настоящим регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно.    

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1) заявление о выдаче разрешения с указанием:
 - для юридических лиц - полного наименования юридического лица, места нахождения, основного государственного регистрационного номера;
 - для индивидуальных предпринимателей - фамилии, имени, отчества, места жительства, основного регистрационного номера записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;
 - для физических лиц - фамилии, имени, отчества, места жительства;
 - цели, способа, места, видов земляных работ, конкретных сроков производства и восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ, ориентировочной площади раскопки, лица, ответственного за производства земляных работ;
2) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные с доступом к ним, согласованный(ые) с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящимися в пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ;
3) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
5) временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения по Астраханской области, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта;
6) письменное согласование собственника объектов благоустройства или уполномоченного им лица на проведение земляных работ в случае;
7) разрешение на вынужденный снос зеленых насаждений в случае, если при производстве земляных работ необходим вынужденный снос зеленых насаждений;
8)  выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт (для индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц);
9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если интересы заявителя представляет его представитель);
10) материалы фотосъемки земельного участка до проведения земляных работ (предоставляются в случае возникновения аварийной ситуации, в этом случае фотосъемка осуществляется непосредственно заявителем).
2.6.2. При новом строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей, дорог, сооружений, устройстве и ремонте ограждений, благоустройстве территорий, ремонте и устройстве опор заявитель кроме документов, перечисленных в пункте 2.6.1, дополнительно представляет:

1) сведения о размерах земельных участков для размещения строительных механизмов, хранения и отвала грунта, об устройстве объездов, площадок для складирования стройматериалов и изделий, схему движения транспорта, сведения о временных сооружениях, пунктах мойки колес;

2) план восстановления благоустройства;

3) разрешение на строительство, действующее на момент подачи заявки (в случае, предусмотренном законодательством).
2.6.2. Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций: 

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (их копии или содержащиеся в них сведения) в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области (Управление Росреестра по Астраханской области);
2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Астраханской области, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Астраханской области, организаций участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6.4. Способы получения документов заявителем и порядок их представления:
По выбору заявителя документы, указанные в подпунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, представляются:

- в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте, либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», посредством регионального портала или единого портала, иным способом, позволяющим передать в электронной форме заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги (далее – в электронной форме);

- либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) в соответствии с заключенным между администрацией и многофункциональным центром в установленном порядке соглашением о взаимодействии. 

Факт подтверждения направления документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, по почте лежит на заявителе.

Для подачи заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, в электронной форме через региональный портал и единый портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 

В случае направления документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, в электронной форме через региональный портал либо единый портал:

- заявление о предоставлении государственной услуги должно быть заполнено в электронной форме, согласно представленным на региональном портале либо едином портале формам, и подписано усиленной квалифицированной электронной подписью;

Письменное заявление, направляемое заявителем для предоставления муниципальной услуги, составляется на русском языке в произвольной форме рукописным или машинописным способом и в обязательном порядке должно содержать: 

- наименование администрации, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя – физического лица, либо полное наименование юридического лица; 

- паспортные данные (для физических лиц); 

- ИНН (для физ. и юр. лиц);  

- ОГРН (для юр. лиц); 

- место регистрации и место фактического проживания - для физических лиц, юридический адрес и место фактического нахождения - для юридических лиц; 

- адрес электронной почты заявителя; 

- контактный телефон заявителя (при наличии); 

- предмет обращения; 

- личную подпись заявителя; 

- дату написания. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению документы и материалы либо их копии. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

- заявление не поддается прочтению;

- полномочия представителя на действие в интересах заявителя надлежащим образом не удостоверены.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.6 административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- представленные документы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации. 

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания для взимания платы за предоставление иных услуг устанавливаются соответствующими органами и организациями.

2.10. Максимальное время ожидания и продолжительность приема в администрации заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди при приеме документов - не более 15 минут;

- время ожидания в очереди к специалисту администрации на индивидуальное устное консультирование - не более 15 минут;

- время продолжительности приема заявителей у специалиста администрации при индивидуальном устном консультировании - не более 15 минут;

- время выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не более 10 минут.

2.11. Сроки и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в т.ч. в электронной форме. 

При поступлении заявления в администрацию в письменной форме (по почте, при личном обращении в аппарат администрации) должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление в соответствующем журнале учета входящих документов; при личном обращении заявителя с заявлением по его просьбе на втором экземпляре заявления специалист ставит подпись и дату приема заявления.
При поступлении заявления в электронной форме через региональный портал или единый портал, поступившее заявление принимается должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов, переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в течение одного рабочего дня. 
В дальнейшем работа с заявлением в электронной форме через портал, ведется как с письменным заявлением в соответствии с настоящим регламентом.

Срок регистрации заявления – 1 день. 

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Центральный вход в здание администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о местонахождении администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

В помещении администрации отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления и документов, получения информации и заполнения документов.

Помещение администрации, предоставляющей муниципальную услугу, оборудовано:

- системой кондиционирования воздуха;

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой услуги и помещений, в которых она предоставляется, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи». 

    На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10 % (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно».

Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. 

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц администрации с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям труда должностных лиц администрации.

Каждое рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания и приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных 1.4.2 пункта административного регламента;

- обоснованность отказов в приеме заявления и документов;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных процедур, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» евпраксинский.рф , а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.14. Особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной  услуги в электронной форме обеспечивает возможность:

- подачи заявления с документами, указанными в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента в электронной форме, через региональный, единый порталы, в том числе с использованием универсальной электронной карты, в порядке, установленном пунктом 2.12 административного регламента; 

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в порядке, установленном пунктом 3.1.3. административного регламента. 

При обращении за муниципальной услугой в электронном виде заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1, 2.6.2  пункта 2.6 административного регламента, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта разрешения либо  на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ;

- регистрация и выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 1).

3.2. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием регионального портала и единого портала, отдельных административных процедур.

Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются посредством размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования «Евпраксинский сельсовет» в сети «Интернет»: евпраксинский. рф и на региональном портале и едином портале государственных и муниципальных услуг. 
В электронной форме, в том числе с использованием регионального портала и федерального портала, осуществляются следующие административные процедуры: 

-  предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о данной муниципальной услуге;  

- подача заявителем через региональный и единый порталы государственных и муниципальных услуг заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами,  их обработка и подготовка ответа на заявление в электронной форме; 

- проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, в соответствии с порядком и требованиями, предусмотренными Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.  

 Получение заявителем сведений о мониторинге хода предоставления данной муниципальной услуги осуществляется в электронной форме,  а также может быть осуществлено по телефону (номер телефона 8(8512)40-64-71 или при личном обращении в администрацию в часы приема по адресу: Астраханская область, Приволжский район, с. Евпраксино, ул. Ленина, 38.  

Предоставление муниципальной услуги предусматривает взаимодействие исполнителя муниципальной услуги с иными органами и организациями  при предоставлении муниципальной услуги, а именно с территориальным отделением Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области и Министерством культуры Астраханской области. 

Порядок и условия такого взаимодействия предусмотрены пунктами 2.6.3., 3.4. настоящего административного регламента.  

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. Результат может быть получен по почте или при личном обращении к секретарю комиссии (по адресу: Астраханская область, Приволжский район, с. Евпраксино, ул. Ленина, 38.    
3.3. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем заявления и документов, указанных в подпунктах 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента, способом, указанным в пункте 2.6.6 административного регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов).

Время приема документов составляет не более 15 минут.

При личном обращении заявителя должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), удостоверяет личность заявителя, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие процедуры:

-  выдает расписку в получении заявления и документов с указанием их перечня и даты получения;

- заявление и приложенные к нему документы регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции;
- направляет зарегистрированное заявление и документы на визирование главе администрации;

- после получения визы главы администрации направляет заявление и документы в соответствии с визой главы администрации должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении документов по почте должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции;

- направляет зарегистрированное заявление и документы на визирование главе администрации;

- после получения визы главы администрации направляет заявление и документы в соответствии с визой главы администрации специалисту администрации, ответственному за предоставления муниципальной услуги.

При поступлении заявления и документов в электронной форме через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru или единый портал http://www.gosuslugi.ru должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- распечатывает и регистрирует документы в журнале регистрации входящей корреспонденции;

- подтверждает факт получения документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

- направляет зарегистрированные документы на визирование главе администрации;

- после получения визы главы администрации направляет документы в соответствии с визой главы администрации должностному лицу администрации, ответственному за предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения, полученные на личном приеме главы администрации, а также устные обращении, занесенные в карточку личного приема заявителя, передаются в течение 1 дня должностному лицу администрации, ответственному за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов).

Критерием принятия решения при исполнении данной административной процедуры является поступление в администрацию заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), визирование их главой администрации и передача их должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.4. Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта разрешения либо  на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту администрации заявки с наложенной резолюцией и приложенными документами. 

Специалист администрации осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации готовит и предоставляет для подписания главе администрации мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ с указанием причин отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации подготавливает проект разрешения на проведение земляных работ по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и предоставляет его на подпись главе администрации. 

Глава администрации рассматривает и подписывает разрешение на производство земляных работ либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ и передает его специалисту администрации для регистрации и выдаче заявителю. 

Срок выполнения административной процедуры – 7 дней.

Результаты выполнения административной процедуры:

- подготовка разрешения на проведение земляных работ;

 - подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Регистрация и выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ. 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации подписанных главой администрации разрешения на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ. 

Специалист администрации сельского поселения регистрирует разрешения на проведение земляных работ либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ в журнале регистрации выданных разрешений на проведение земляных работ и в течение 3 рабочих дней уведомляет заявителя о принятом решении и передает (направляет) заявителю разрешение на проведение земляных работ либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

Результат выполнения административной процедуры:

- выдача разрешения на проведение земляных работ;

- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в книге регистрации исходящей корреспонденции.

Выдача разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) осуществляется лично получателю либо его представителю, при предъявлении паспорта, либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее 2 дней с момента подготовки разрешения на проведение земляных работ или  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений.

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений, осуществляется главой администрации.  

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода рассмотрения заявления,  своевременности   направления  заявителю разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения и исполнения должностными лицами администрации   положений настоящего регламента.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Помимо текущего контроля предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации проводятся плановые проверки полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги. Плановые проверки проводятся один раз в год.  

При обращении заявителя с жалобой на решения, действия (бездействия) должностных лиц проводятся внеплановые проверки. Внеплановые проверки проводятся главой администрации или лицами, уполномоченными главой администрации на проведение внеплановых проверок.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Контроль полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги осуществляется главой администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, предоставляющие данную муниципальную услугу, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления данной муниципальной услуги  закрепленную в их должностных регламентах, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов) несет персональную ответственность, закрепленную в его должностной инструкции, в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

- за прием и регистрацию заявления и документов;

- за выдачу расписки в получении документов;

- за направление или выдачу заявителю разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность, закрепленную в его должностной инструкции, в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 

- проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

- за проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
- организацию межведомственного информационного взаимодействия;

- организацию внутриведомственного информационного взаимодействия;

- проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям; 

- проведения проверки проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции:

- подготовку проекта разрешения на строительство или проекта уведомления об отказе в выдаче такого разрешения и обеспечение их подписания главой администрации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

 Контроль за рассмотрением своего запроса может осуществлять заявитель на основании информации, полученной у должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок работы с обращениями заявителей и мерах, принятых по результатам проверок. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) ее должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте администрации (евпраксинкий.рф), на региональном портале (http://gosuslugi.astrobl.ru), на едином портале (http://www.gosuslugi.ru);

-посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации.

5.3. Предмет жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования (далее – жалоба) могут быть действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также случаи, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области;

- требование внесения с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астраханской области;

- отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.4.1. Жалоба рассматривается администрацией. Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в администрацию и рассматриваются непосредственно главой администрации.

5.4.2. В случае если в компетенцию администрации не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом административного регламента администрацией, заключившей соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями незамедлительно направляет материалы в органы прокуратуры.

5.4.4. Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица администрации обеспечивают:

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента;

- направление жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган или уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу, в случае если принятие решения по жалобе не входит в их компетенцию.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.5.2. Почтовый адрес администрации муниципального образования «Евпраксинский сельсовет»: 

416473, Астраханская область, Приволжский район, с. Евпраксино, ул. Ленина,       д.38.

Телефон (факс) администрации: 8(8512) 40-60-31;

Адрес электронной почты администрации: evpraksino@mail.ru;

Адрес официальноuj сайтf администрации евпраксинский.рф; 
Адрес единого портала: http://www.gosuslugi.ru
Адрес регионального портала: http://gosuslugi.astrobl.ru

5.4.3. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставлении услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы администрации, указанным в подпункте 1.4.1 пункта 1.4 административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 

В случая подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- единого портала либо регионального портала.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпунктах 5.5.4 пункта 5.5 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, обеспечивает в соответствии с визой главы администрации незамедлительное направление соответствующих материалов в органы прокуратуры. 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы. 

5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме).

5.9.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом администрации, ответственным на рассмотрение жалоб или главой администрации муниципального образования.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) администрации,  вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация или должностное лицо администрации по направленному в установленном порядке запросу заявителя рассматривающего жалобу, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.11. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Перечень случаев, в которых администрация отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
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Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на проведение земляных 

работ на территории муниципального образования»
И.о. Главы администрации сельского МО «Евпраксинский сельсовет»
А.М. Мартынову
от ___________________________ 
______________________________



                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Сведения о заказчике - юридическом (физическом) лице:
Наименование, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ______________
_________________________________________________________________________
Местонахождение (юридический адрес):
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ____________________________ тел. _________________________
ИНН ____________________________________________________________________
Сведения о производителе работ:
Наименование ____________________________________________________________
Местонахождение (юридический адрес) ______________________________________
_________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ____________________________ тел. _________________________
ИНН ______________________________ Договор подряда N _____ от _____________
Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:
Наименование ____________________________________________________________
Местонахождение (юридический адрес) ______________________________________
_________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ____________________________ тел. _________________________
_______________________________
ИНН ______________________________ Договор подряда N _____ от _____________
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
В соответствии с Правилами благоустройства прошу выдать разрешение на 
________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
согласно ТУ N ___________________ от ______________________________________
по адресу: ________________________________ на срок ________ дней от "т" __________ до "т" _____ длина ______ м, ширина _____ м
с восстановлением нарушенного в процессе производства работ благоустройства:
покрытия улиц _______ кв. м, проезда _______ кв. м, тротуара _______ кв. м,
озелененных территорий _________ кв. м, гравийного покрытия ________ кв. м,
детской площадки __________ кв. м
в сроки с "___" __________ 20__ г. по "___" __________ 20__ г.
С порядком подготовки и проведения земляных работ ознакомлен.
Ордер доверяется получить
________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
Дата подачи заявки "___" __________ 20__ г.

Заказчик: Исполнитель работ:
(руководитель) (руководитель)
___________________ _______________________________
(Ф.И.О.) (Ф.И.О.) 

МП МП


Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на проведение земляных 

работ на территории муниципального образования»
                           РАЗРЕШЕНИЕ №__________ от ___________
                            НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
Выдано заказчику: ________________________________________________________
Юридический (домашний) адрес: ____________________________________________
Почтовый адрес: _________________________ тел. ____________________________
Исполнитель работ: _______________________________________________________
Юридический адрес: _______________________________________________________
Почтовый адрес: _________________________ тел. ____________________________
Должностное лицо, ответственное за производство работ _____________________
_________________________________________________________________________
Восстановитель благоустройства ____________________________________________
Юридический адрес _______________________________________________________
Почтовый адрес: _________________________ тел. ____________________________
Проведение земляных работ с _____________________ по ______________________
Вид работ: _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Место производства работ: _________________________________________________
_________________________________________________________________________
от т. ____________ до т. ____________ длиной _______ м, шириной ________ м.
Особые условия:

1. Исполнителю работ всегда иметь при себе настоящий ордер и план места производства работ для предъявления инспектирующим лицам.
2. Без выполнения условий согласований производство работ запрещено.
3. Все материалы при производстве работ размещать только в пределах огражденного участка. Строительный мусор по ходу работ должен вывозиться на полигон для утилизации. 
4. По окончании работ нарушенное благоустройство восстановить согласно СНиП III-10-75. Убрать грунт, материалы, конструкции, строительный мусор, ограждения. Представить в администрацию сельского поселения документы, подтверждающие фактический сбор, вывоз, передачу всех видов отходов, образовавшихся при производстве земляных работ.
5. Восстановленное благоустройство в целом сдать специалисту администрации акту в сроки, указанные в ордере. 

Специалист извещается по телефону: _____________________
6. Дополнительные условия _________________________________________________
Выполнение ТУ ___________________________________________________________

Ордер оформил ______________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

Ордер продлен до "___" __________ 20__ г. __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

Ордер продлен до "___" __________ 20__ г.

________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
Примечание: ___________________________________________________________

Глава администрации МО «Евпраксинский сельсовет»_________________________________
(подпись, м.п.) 

Разрешение получил _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
Подготовка проекта разрешения на проведение земляных работ на территории муниципального образования





Отказ в выдаче разрешений на проведение земляных работ на территории муниципального образования








Выдача разрешения на  проведение земляных работ на территории муниципального образования











